                                                                                 用户手册

	文件类别：用户手册
	文件版本：2.0
	文件编号：HITZD_MEETING_SUBJECT_USM

	

	哈工大学术会议平台专题站

使用手册(申稿人功能部分)

	受控状态： ___受控_____




文档密级：普通

文档状态：[  ] 草案   [√]正式发布  [  ]正在修订

变更履历

	序号
	版本
	变更描述
	修订人/日期
	审核/日期
	批准/日期

	1 
	V1.0
	创建
	王瑾/2011-1-17
	
	

	2 
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	


	8 
	
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	
	


目  录

4第1章 前言


41.1 编写目的


41.2 预期读者


4第2章 操作说明


42.1 审稿人审稿界面功能


42.1.1 审稿人登录


52.1.2 审稿人审稿


62.1.3 修改审稿人注册信息


72.1.4 修改登录密码




第1章 前言
1.1 编写目的

    本手册作为哈工大学术会议平台专题站投稿人功能操作依据。手册将按模块划分，对系统的功能进行介绍。
1.2 预期读者
论文审稿人。
第2章 操作说明
2.1 审稿人审稿界面功能

2.1.1 审稿人登录
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在专题会议域名后输入/reviewer/login.jsp，（如会议域名为http://www.meeting.org，进入审稿系统的访问路径为http://www.meeting.org/reviewer/login.jsp）进入审稿系统，输入审稿专家的用户名，密码登录系统。登录成功后进入审稿系统主界面。
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系统提供中文、英文两种语言界面，点击页面右方链接审稿人可根据使用需求调整需查看的语言内容。
2.1.2 审稿人审稿

点击上方导航栏中的论文审稿图标，将显示分配至当前审稿人的论文列表。
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图标状态说明

	图标
	说明
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	点击图标下载论文
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	审稿人接受审稿状态——尚未决定是否接受审稿
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	审稿人接受审稿状态——已接受审稿
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	审稿人接受审稿状态——不接受审稿
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	稿件录取建议——不建议录取
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	稿件录取建议——建议录取
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	稿件录取建议——建议录取修订版本
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	点击功能——查看论文内容
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	点击功能——填出设定录取建议窗口


点击设定录取建议图标，弹出窗口。
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审稿人可选择是否接受审稿，并对论文进行打分，提供录取建议，并填写对作者的建议，填写完毕后保存。会议管理人员即可看到审稿专家所填写的审稿意见。
2.1.3 修改审稿人注册信息
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图标，打开修改个人信息窗口。
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审稿专家可修改自己的审稿注册信息，标记为红色字段内容为必填字段。
2.1.4 修改登录密码

此功能用于审稿人自己修改登录密码使用，点击上方导航中的密码管理图标进入密码管理页面。
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输入原始密码与新密码后保存即可。




































PAGE  
4
哈工大众达电子                                        　　        

