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第1章 前言
1.1 编写目的

    本手册作为哈工大学术会议平台专题站投稿人功能操作依据。手册将按模块划分，对系统的前台使用与后台维护分别进行介绍。
1.2 预期读者
会议参会人员。
第2章 操作说明
2.1 专题站前台站点位置说明
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学术会议专题站管理功能为专题站前台提供五套可选择模板，下方表格为对应上图第一套模板的设置区的功能说明与设置位置说明，以下功能的设置方法请参考“维护”栏中内容在手册后对应的章节。
	序号
	位置
	说明

	1
	网站名称
	当前专题站的名称，后台维护，内容为文字

	2
	网站顶端背图
	采用系统提供图形与用户手工上传图片方式结合

	3
	语言切换栏
	专题站各语言版本切换区

	4
	菜单栏
	专题站主要功能链接区

	5
	用户登录功能区
	用户登录区

	6
	主要信息展示区
	网站发布信息展示区域

	7
	友情链接展示区
	

	8
	网站底部信息
	

	9
	网站左右空白区
	


2.2 网站前台功能
2.2.1 用户注册与登录
根据访问地址进入专题站后，如系统开放用户注册功能则在模板对应的位置可以看到用户登录模块。
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点击注册按钮或链接进入注册页面
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根据系统要求输入相关用户注册信息保存成功后即可登录系统。登录系统后系统菜单中将会对应开放针对登录用户可操作的功能。

[image: image4.png]1E3E

o EEAm
BERA]
© e

© v




注册用户可修改自己的注册信息与密码，如系统开放论文上传功能则会显示论文上传链接，用户可在此上传论文。
2.2.2 修改用户信息

点击【修改注册信息】链接进入修改信息页面，填写需要修改的内容后保存即可。
2.2.3 上传论文

点击【论文上传】链接，进入上传论文界面
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用户可根据专题站所设置的论文上传时间范围提示，上传论文的摘要和全文。
论文分类选择，参会人员可选择会议论文所在分类，在论文分类文本框处点击黄色文本框，打开选择论文分类窗口。
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在树型节点中选择论文所属分类，点击选择按钮。

添加论文作者，注册人员依次添加论文作者信息，点击作者信息右侧添加图标，在出现的作者信息表格中添加作者内容，选择作者是否为联系作者，如作者是联系作者则所添加的作者信息的E-mail地址与移动电话必须进行填写。

2.2.4 查看录用结果

用户功能菜单中，点击【录用结果】链接，进入录用结果查看页面。
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页面将显示论文录用情况，与各审稿人对论文的评语。
如系统开放下载录用通知功能，在此页面参会用户可下载办会方所设定的论文录用通知。
2.2.5 找回密码

系统为注册用户提供找回密码功能，注册用户如遗忘密码可在登录位置点击【忘记密码】链接，进入找回密码页面，输入用户注册时所填写的邮箱地址，如邮箱地址为正确注册邮箱系统将向该邮箱发送找回密码链接。
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注册用户登录邮箱，根据所发送的链接，进入密码修改页面，密码修改成功后即可使用新密码登录系统了。密码修改链接中的key参数值为修改密码所需的校验值，该值必须保证完整才能进入修改密码页面，并且此链接在密码修改完成后将失效。
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